
                                 
 

 
 

 

Organización digital, planificación de 

tareas y gestión de equipos 

 

 
 
 

DIRIGIDO: Emprendedores, autónomos y pymes. 
 

PONENTE: Victoria Delgado - Mentora de Gestión Digital 
 

 
OBJETIVOS  
 
Detrás de la digitalización y las tecnologías, siempre estará el trabajo colaborativo y las 
personas. En esta jornada, hablaremos de la necesidad de optimizar el uso de 
herramientas digitales, necesarias en nuestro día a día desde hace décadas, mediante 
la implantación de una organización coherente, ágil y estandarizada. 
Además, abordaremos los beneficios de utilizar herramientas simples y colaborativas 
de planificación y gestión de proyectos/tareas/equipo, basándonos en metodologías 
ágiles. 



                                 
 

 
 

 

CONTENIDOS 

• La importancia de definir la estructura funcional de la empresa 

• Diseño e implementación de un Sistema Documental 

• Organización de herramientas digitales: Correo electrónico, comunicaciones, 

• navegadores y otras herramientas… 

• Herramientas para la planificación: 

• Calendarios y agendas digitales 

• Gestores de tareas 

• Gestores de proyectos/Equipo 

• Metodología y estándares para gestión de proyectos y equipos. 

• Qué es Agile 

• Metodologías según el tipo de proyecto 
 

CALENDARIO, HORARIO Y LUGAR DE CELEBRACIÓN: 
 

Fecha: 11 de marzo de 2025 

Formato: Videoconferencia 

Duración: 2 h.  

Horario (MAÑANA): De 8:30 a 10:30 h. a.m. 

 
PRECIO E INSCRIPCIONES: 
 

Precio: GRATUITO  

Inscripciones:  https://cocipa.es/acelerapyme_formulario_11_marzo_2025/   

 

 

 

 

 

Cámara Oficial de Comercio, Industria y Servicios de Palencia 

979 165 051 – formacion@cocipa.es 
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